PETUNJUK USM PKN STAN 2015

Catatan untuk pendaftar Lulusan 2015:

1. Pendaftar Lulusan 2015 yang belum memperoleh ijazah, boleh menggunakan SKHU
atau SKL.

2. Nilai ujian tulis yang dimasukkan adalah nilai UN ditambah Nilai Sekolah dan jumlah
pelajaran yang dimasukkan adalah jumlah pelajaran yang ada di SKHU atau SKL.

3. Bagi pendaftar yang nilai akhir tidak tercantum pada SKHU, nilai yang dipergunakan
adalah nilai Ujian Nasional.

Petunjuk USM PKN STAN 2015 ini terdiri dari 3 bagian, yaitu:

1. Pengisian formulir pendaftaran secara online (e-registration).
2. Prosedur verifikasi berkas dan pencetakan BPU.
3. Pelaksanaan ujian.

LANGKAH 1 - pengisian FORMULIR PENDAFTARAN SECARA ONLINE
(E-REGISTRATION)

Langkah-Langkah e-registration:

. Buat account pendaftaran dengan mendaftarkan alamat e-mail pendaftar.
. Aktivasi account pendaftaran melalui e-mail yang didaftarkan.

. Login menggunakan account yang sudah diaktivasi.

. Masukan data pendaftar.

. Kunci data (bila semua data sudah terisi dan benar).

. Cetak Bukti Pendaftaran Online (BPO).

. Lihat jadwal penyerahan berkas mulai tanggal 14 Agustus 2015.

NOoO Ok~ OWON -

Langkah 1 — Buat account pendaftaran dengan mendaftarkan alamat e-mail pendaftar

1. Klik menu Belum mendaftar?

Email Password

| I | oo

Belum mendaftar? Lupa password?

Atau klik menu Daftar
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Persyaratan g

FAQ

h Daftar

2. Beriltanda cek apabila Anda telah membaca dan memahami persyaratan pendaftaran.
Lanjutkan dengan klik Daftar.

3. Isikan data
a. Tanggal Lahir
b. Jumlah Nilai Akhir Ujian Tertulis Nasional dan Sekolah
c. Jumlah Mata Pelajaran Ujian Nasional dan Ujian Sekolah
(Field Nilai Rata-rata otomatis terisi dengan isi field Jumlah Nilai dibagi isi field
Jumlah Mata Pelajaran.)

Verifikasi Persyaratan

Tanggal Lahir (DD-MM-YYYY) *

Nilai rata-rata Ujian Tertulis mata pelajaran minimal 7,00 (bukan hasil pembulatan) *

Jumlah Nilai Akhir Ujian Akhir Tertulis Nasional dan Sekolah
Jumlah Mata Pelajaran Ujian Akhir Tertulis Nasional dan Sekaolah

Nilai Rata-rata
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Contoh perhitungan sebagai berikut:

Nilai Sekolah

= 1

Hil

Ujian :"?Ih" ‘
| Sekolah i |

o
Ml
-rata
lapor
|\ 287, | . Soe || 798,

No. Mata Pelajaran ! H}‘P(
r

I | UJIAN SEKOLAH
. Pendidikan Agama
. Pendidikan Kewarganegaraan
. Bahasa Indonesia
. Bahasa Inggris

. Matematika .s:"zf Z'fﬂ
. Ekonomi 680 | Koo || 732
. Soslologi 740 az0 || &L36

nologi informasi dan Komunikasi 36‘7 fa.ri’ﬂ 3!?’
i {erampdan/Bahasa Asing
757 34'33_ i Z89
Rata-rata E?A

! hala| Sekpiah = 40% Nilnl Rata-rals Aapor « 50% Nlal Lgan Sekolah

No.| Mata Pelajaran

"1 | UJIAN NASIONAL
| 1.Bahasa Indonesia

2. Bahasga Inggris

3. Matematika .
+.gkonomi__INjlai Ujian Nasional [~
5. Josioee s

ﬁ [Setgrali =

Keterangan:
e Jumlah pelajaran ujian sekolah 13 dan jumlah nilai ujian sekolah 94,21
(7,98+7,57+7,63+8,1147,43+7,32+8,36+7,51+7,54+8,59+8,28+8,71+7,89).
e Jumlah pelajaran ujian nasional 6 dan jumlah nilai ujian nasional 47, 75
(8,40+9,60+9,25+6,50+7,60+6,40).

e Dengan demikian jumlah pelajaran ujian tulis sebanyak 19 (13+6) dan jumlah nilai ujian
tulis 150,67 (102,92+47,75).

e Nilai rata-rata 7,93 (150,67/19).
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ljazah SMK

Mata Pelajaran
T“m H P
3 | mona o’ | Nilai Sekolah
: Bahasa N
6
7 Sosal
>
10 Jasmani, Olatwaga. dan Kesehatan
1; Komputer dan Pengeloiaan Informasd
Kompetensi Keahlian
=<avws INilai Ujian Nasional
Il UJWAN NASIONAL — - - =
No. Mata Pelajaran Uian oo
1)‘H—"W". | oo N\y]T2e :ﬁ-
Matornatia i A0l .50, 7.
Koarian 14 i r X8
& Teor Kejursan
Praicik |
= BN i ot B ¢ PO Nl Prat i S
Mol AR v A% N SRS ¢ BN N | Nk e
M. STANDAR KOMPETENS! UTAMA
No. Standar Kompstens: Nilad
1 | Menerapkan kessiamatan, kesehatan an
s s kerja dan lingkungan hidup (K3LH) as0
3 | Mengeiaskan teknik slexronika analog dan digital dasar 100,
4 | Melakulan perbadan ponferal %o,
S | Melskusan perawstan. perbeitan darvatau serting uiang sstem PC ,

Apabila belum mendapatkan ijazah, maka yang digunakan dalam perhitungan adalah SKL
dengan contoh sebagai berikut:

SKL

No Mata Pelajaran Nilai Akhir”

1 | Bahasa Indonesia 8.9

2 | Bahasa Inggris 6.9

3 | Matematika 5.3

4 | Ekonomi 7.9

5 | Sosiologi 74

6 | Geografi 6.9

Jumiah 43.30
Rata-rz 7.2

7 Nilai Akhir = 40% Niai Sekolah + 60% Nilai Ujian Nasional
¢ Jumlah Nilai adalah Jumlah Nilai Sekolah ditambah Jumlah Nilai Ujian Nasional, maka:
Jumlah Nilai
= (7.96+7.74+7.89+8.23+8.56+7.84) + (9.60+6.20+3.50+7.75+6.60+6.20)
=48.42 + 39.85
= 88.27

¢ Jumlah Mata Pelajaran = 12 (6 mata pelajaran ujian sekolah + 6 mata pelajaran UN)
Rata-rata nilai = 88.27 /12 = 7.36
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4. Isikan field Email Anda yang aktif serta Password untuk pendaftaran.

Mil@i Kata-rata

Daftar Akun

E-Mail untuk pendaftaran

Harap diisi dengan benar karena akan dikinmkan password ke email tersebut

Password pendaftaran

Kode Validasi

KUsZ4

Masukkan kode

Bloapmcs

5. Muncul pesan aktivasi.
Email Anda telah berhasil terdaftar. Silahkan cek email Anda untuk Aktivasi. Jika tidak ada,|cek di junk /

spam folder|Anda.

Klik di sini untuk kembali ke Beranda.

LANGKAH 2 — AKTIVASI ACCOUNT PENDAFTARAN MELALUI E-MAIL
YANG DIDAFTARKAN

Buka e-mail yang didaftarkan (contoh di atas bambang@gmail.com). Cek e-mail balasan dari
Panitia USM PKN STAN (noreply-usmPKN STAN@kemenkeu.go.id). Bila e-mail balasan tidak

ditemukan di folder inbox, cek folder junk atau spam.

Email balasan:
Panitia USM STAN Username dan Password E-Reg STAN - Detail informas

Selanjutnya, Kiik link aktivasi yang diberikan.

Detail informasi registrasi E-Reg STAN anda adalah
Email @gmail.com Password :

Lintuk Aktivasi Email Anda, Klik Url di bawah ini .
http// /aktivasi?reql D=MDAWMDgxMzcxNzEy Klik
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Contoh lokasi folder spam pada mail.yahoo.com.

Contacts Calendar N
Check Mail =~ New Q
Spam
SpamGu
Folders SPEIFI"IGLI:
7 Inbox (2018)
&l Drafts (71) ‘“'iE'*“ml f
L Sent Delete
i Spam (1) [Empty]
T Irash LEmpty ] I_ r
....................... I_
My Photos Chack All -

@ My Attachments Dalata

Contoh lokasi folder spam pada gmail.com
GOu nge in-s

Gmail ~ 1

°

Inbox (97)
Starred
Important
Sent Mail
Orafts
Fersonal

Us

Travel
Less «
Chats
All Mail

Trash

LANGKAH 3 — LOGIN MENGGUNAKAN ACCOUNT YANG SUDAH
DIAKTIVASI

Masukkan alamat e-mail dan password yang telah diaktivasi. Kemudian, klik LOGIN. Langkah ini
juga dilakukan untuk masuk kembali ke e-registration untuk melengkapi data atau mencetak Bukti
Pendaftaran Online (BPO).

Email Password
| bambang@gmail_ci || ||m
Belum mendaftar? Lupa password?

Bila peserta lupa password, maka klik link Lupa password?
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Data Account

E-Mail

Harap diisi dengan benar karena akan dikirimkan link perubahan password ke email tersebut

bambang@gmail.com

Kode Validasi

93eeX

Masukkan kode
93eek|

Submit |

Masukkan alamat email yang telah diaktivasi saat pendaftaran. Masukkan juga Kode Validasi yang
muncul.

Klik Submit.

Aktivasi kembali dengan membuka alamat email tersebut.

LANGKAH 4 — LENGKAPI DATA DIRI

Ubah/Edit Data Cetak/Kunci Data
Pendaftaran 'I Pendaftaran

=
JoS—

Mohon input data anda pada form berikut.

Lengkapi Data Diri

Tahun Lulus SMTA [ -Pilih- =+ |
Jenis Identitas | KTP =9
MNomor Identitas 1234567890
Mama Lengkap Bambang

Nama sesuai Ijazah | Bambang

Momeor Telepon f HP (0817987654321

Gambar 4.1
Keterangan Gambar 4.1:
e Pilih Tahun Lulus SMTA (SMA/SMK/MA/Lainnya yang sederajat).
o Field Jenis Identitas diisi dengan isalah satu jenis dentitas yang Anda miliki.
o Identitas ini harus dibawa pada saat pelaksanaan ujian.
e Field Nomor Identitas diisi sesuai dengan identitas yang Anda pilih field Jenis Identitas.

o Field Nama Lengkap diisi dengan nama Anda sesuai dengan identitas yang Anda pilih
sebelumnya.

e Field Nama sesuai ljazah diisi dengan nama Anda sesuai dengan ljazah terakhir yang
Anda miliki.

e Field Nomor Telepon / HP diisi dengan nomor telepon rumah atau nomor telepon
genggam yang masih aktif.
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Jenis Kelamin {EJ Laki-laki | ' Perempuan

Tempat Lahir lakarta
Tanggal Lahir 30-09-1997
Tinggi Badan 168 om

Kesehatan Mata

Minus > 2.00 () va (% Tidak
Plus > 2.00 () va (=) Tidak
Silindris > 2.00 () ¥a () Tidak
Buta Warna | Ya 'f:J Tidak
Gambar 4.2

Keterangan Gambar 4.2:

e Pilih Jenis Kelamin yang sesuai.

o Field Tempat Lahir diisi dengan kota/tempat Anda dilahirkan

e Field Tanggal Lahir merupakan field otomatis yang tidak dapat diubah

e Field Tinggi Badan (cm) diisi dengan tinggi badan anda dengan satuan centimeter.

e Pilih masing-masing pilihan pada Kesehatan Mata sesuai dengan kondisi kesehatan mata
Anda

Nama SMTA SMA Negeri 68
Propinsi Sekolah | DKI Jakarta

Kabupaten / Kota

karta Pusat
Sekolah Lol

Nilai rata-rata UN 7.0

Gambar 4.3

Keterangan Gambar 4.3:

o Field Nama SMTA

e Field Nama Sekolah diisi dengan nama sekolah anda (misal SMA Negeri 68).
e Pilih Propinsi Sekolah anda.

e Pilih Kota Sekolah anda.

e Field Nilai rata-rata UN merupakan field otomatis yang tidak dapat diubah
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Lokasi Ujian [ Jakarta

Pilihan Spesialisasi

Pilihan 1 | D - Akuntansi =M
Pilihan 2 | &l - Kepabeanan dan Cukai =
Filihan 3 [ D - Pajak = |
Pilihan 4 | DIl - Penilai s |
Pilihan 5 I.E)_ii[—_ifébendaharaan Megara |
Pilihan & | DIl - Pengurusan Piutang LelangE:_‘.Er_: [
Pilihan 7 | D1~ Kebendaharaan Negara =
Filihan & [ DI~ Pajak =2
Pilihan 9 [ _If)-i.—_-l(e_pa-beanan dan Cukai [
Gambar 4.4

Keterangan Gambar 4.4:

o Pilih Lokasi Ujian.
Lokasi ujian berlaku sebagai lokasi penyerahan berkas dan lokasi ujian. Lokasi Ujian tidak
bisa diubah setelah penguncian data.

e Pilihan spesialisasi:

a. Spesialisasi dipilih berdasarkan prioritas peminatan.

b. Pilihan harus diisi semuanya.

c. Pilihan maksimum 9 dan minimum 7 (pilihan Diploma | dan Diploma lll Kepabeanan
dan Cukai hanya dapat dipilih oleh pendaftar yang memenuhi syarat tertentu yang
telah ditetapkan).

d. Tidak boleh ada pilihan yang berulang.

Pernyataan :

[E]' Saya menyatakan bahwa data yvang telah saya isi adalah benar adanya.

Gambar 4.5

Keterangan Gambar 4.5:

Beri tanda cek di setuju apa bila anda telah mengisi data dengan benar.
Klik Simpan.

Bila berhasil muncul sbb.

Data Pendaftaran berhasil disimpan
@ Menu Utama Klik di sini untuk kembali ke halaman sebelumnya.

Bila ada data yang belum lengkap tampil pesan kesalahan.
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LANGKAH 5 — KUNCI DATA (BILA SEMUA DATA SUDAH TERISI DAN
BENAR).

1. Kunci data adalah syarat supaya Bukti Pendaftaran Online (BPO) dapat dicetak.

2. Kunci data hanya dapat dilakukan hanya apabila seluruh data yang dipersyaratkan telah terisi.

3. Setelah kunci data, data pendaftar tidak dapat diubah lagi (terkunci). Dengan demikian, anda
harus yakin bahwa data telah diisi lengkap dan benar sebelum melakukan kunci data.

4. Mohon cek kebenaran data sebelum kunci data. Jika sudah dilakukan kunci data, anda tidak
diperkenankan untuk melakukan edit data.

5. Untuk melakukan kunci data klik Cetak / Kunci Data Pendaftaran.

@ Menu Utama

- Mohaon input data anda pada form berikut,
| =

Cetak/Kunci Data

Pendaftaran —
' |

6. Selanjutnya muncul lembar konfirmasi ulang. Klik Kunci Data Pendaftaran bila anda yakin data
telah diisi lengkap dan benar.

Ubah/Edit Data Cetak/Kuncl Data

Pendaftaran Pendaftaran
|
1 h

Kunci Data Pendaftaran

Anda harus mengunci data pendaftaran untuk dapat mencetak lembar Bukti Pendaftaran Online (BPO)

L\ Peringatan :
Data pendaftaran Anda tidak dapat diubah jika telah dikunci.

Dleh karena itu pastikan bahwa seluruh data pendaftaran Anda telah terisi dengan benar.

Untuk mengunci data pendaftaran, silakan menekan tombol di bawah ini:

7. Pencetakan ulang BPO bisa dilakukan dengan mengikuti langkah 5.

LANGKAH 6 — CETAK BUKTI PENDAFTARAN ONLINE (BPO).

Pencetakan BPO merupakan kelanjutan dari langkah penguncian data. Siapkan kertas
ukuran A4 secukupnya untuk mencetak BPO sebanyak 2 kali. Klik Cetak Lembar Bukti
Pendaftaran.
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Pendaftaran

Pendaftaran

Ubah/Edit Data Cetak/Kunci Data
L D

=

Cetak Bukti Pendaftaran Online (BPO)

Perhatian!

Sebelum mencetak Bukti Pendaftaran Online (BPQ), ada beberapa hal yang harus

diperhatikan:

# Bukti Pendaftaran Online (BPQO) dicetak sebanyak 2 kall menggunakan kertas ukuran

Ad untulk:
o Ditunjukkan pada saat pengambilan bukti peserta ujian (BPU).

Contoh BPO

Kementerian Keuangan Republik Indenesia
@ Badan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan s

Sekolah Tinggi Akuntansi Negara

Bukti Pendaftaran Online N T
Ujian Saringan Masuk Program Diploma | dan Ill Keuangan ||I|||I ” | ” | | | H1 1r
Tahun Akademik 20142015 i i |

Nomor Urut Lokasi: 0015341 Gl kst (Dilsl plen Patugas)
Rekening Penyetoran

Marma Bank - Bank Mandiri

LANGKAH 7 — LIHAT JADWAL PENYERAHAN (VERIFIKASI) BERKAS
TANGGAL 14 AGUSTUS 2015.

Lihat di www.kemenkeu.go.id, www.bppk.kemenkeu.go.id, dan www.stan.ac.id. Pengumuman
jadwal penyerahan berkas akan menggunakan Nomor Urut yang terdapat di BPO.

ian Keuangan Rep i
@ Badan Pendidikan dan Pelatihan Keuangan B
Sekolah Tinggi Akuntansi Negara e 0

Bukti Pendaftaran Online N ilE
Ujian Saringan Masuk Program Diploma | dan Il Keuangan ||I|||I “ | " | | | H1 1r
Tahun Akademik 20142015 o X
Nomeor Urut Lokasi: 0015341 Gox b5t (Dils) olon Patugas)
|Ha|(aning Penyetoran

Mams Bank - Bank AManddi

Contoh:

Lokasi Ujian Jakarta:
Rabu 16 Juni 2015 0015001 — 00016000
Kamis 17 Juni 2015 0016001 — 00017000

Dengan demikian, Nomor Urut : Jakarta — 0015341 mendapat jadwal penyerahan berkas
hari Rabu tanggal 16 Juni 2015.
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Harap bersabar dalam proses pendaftaran, anda mungkin akan lama
membuka halaman e-registration Kkarena karena banyak pendaftar
yang membuka web e-registration pada saat yang bersamaan. Jika
terjadi eror pada browser, silakan hapus history dan cookies pada
browser anda dan ulangi dari awal.
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PROSEDUR VERIFIKASI BERKAS DAN PENCETAKAN BPU

W= 2 )2 S

PENJELASAN:

1.

Pendaftar datang ke tempat/lokasi verifikasi berkas sesuai dengan jadwal yang telah
ditentukan.

Pendaftar menunjukkan BPO kepada Petugas Antrian untuk diperiksa kesesuaian tanggal
kedatangan dengan jadwal yang telah ditentukan.

Kemudian, pendaftar mengantri di meja Pemeriksa Berkas.

Pendaftar memberikan berkas dalam map (tidak ada map khusus dan warna map tidak
ditentukan) kepada Pemeriksa Berkas. Susunan berkas di dalam map sesuai dengan yang

tercantum pada BPO. Selesai pemeriksaan, BPO akan ditandatangani oleh Pemeriksa Berkas.

5. Selanjutnya pendaftar mengantri di meja operator komputer.

6. Serahkan berkas kepada operator komputer. Petugas operator komputer akan mengecek

kesesuaian data BPO dengan data dalam database, kemudian melakukan pencetakan BPU.
Pendaftar menerima berkas dan BPU, mengecek BPU, kemudian menempel 3 buah foto diri di

BPU di meja yang telah disiapkan (lihat persyaratan foto di pengumuman USM).

8. Setelah itu, pendaftar mengantri di meja Penyelia.

9. Serahkan berkas, kartu identitas, dan BPU yang telah ditempel foto kepada Penyelia.

11.
12.
13.
14.
15.

. Penyelia akan memberi tanda cek list pada BPO dan menandatangani BPO. Selanjutnya,

pendaftar diminta menandatangani BPU dihadapan Penyelia. Sesudah itu, Penyelia akan
menandatangani BPU.

Pendaftar menerima berkas, BPO, dan BPU yang telah ditandatangani oleh Penyelia.
Kemudian, pendaftar mengantri di meja petugas arsip.

Berkas, BPO, dan BPU diserahkan ke petugas arsip.

Pendaftar akan menerima BPU lembar A sebagai tanda peserta USM 2015.

Proses verifikasi berkas dan pencetakan BPU selesai.

PELAKSANAAN UJIAN

1.
2.

Peserta ujian dapat mengecek lokasi ujian pada sore hari sebelum pelaksanaan ujian.
Peserta datang tepat waktu ke tempat ujian pada saat pelaksanaan ujian. Peserta ujian yang
datang terlambat tidak diperkenankan mengikuti ujian.

Peserta diwajibkan membawa BPU lembar A (yang diberikan pada saat verifikasi berkas)
dan kartu identitas asli sesuai dengan yang tertera pada BPU.

Peserta membaca dengan seksama dan mematuhi tata tertib ujian.
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Terima Kasih
Panitia Ujian Saringan Masuk PKN STAN 2015

Apabila masih ada yang belum jelas, hubungi kami melalui kontak di bawah ini (peserta dilarang
melakukan surat menyurat dengan panitia)

Panitia Pelaksana Pusat USM PKN STAN

JI. Bintaro Utama Sektor V, Bintaro Jaya, Tangerang Selatan, e-mail: usm@stan.ac.id
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